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Vorlage Spesenabrechnung für Hauswarte 

 
Zeitraum / Liegenschaft 

Für die Zeit  vom __________________ bis   ______________________ 

Liegenschaft ______________________ PLZ/Ort   ______________________ 

 

Hauswart 

Name/Vorname __________________________________________________________ 

Adresse __________________________________________________________ 

 

Beschreibung / Einkauf Betrag 

 CHF 

 CHF 

 CHF 

 CHF 

 CHF 

 CHF 

 CHF 

Total Spesenbetrag CHF 

 

Die entsprechenden Quittungen bitte sauber auf A4-Blätter aufkleben und der Spesenabrechnung 

beilegen. Die Einsendung kann monatlich, quartalsweise, halbjährlich oder jährlich erfolgen.  

 

Die Auszahlung erfolgt innert 15 Tagen nach interner Prüfung, Zuordnung und Freigabe der Spesen. 

 

 

Ort | Datum  Unterschrift Hauswart 

 

_______________________________ _______________________________ 


